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一、产品概述 

八方招采招投标平台是一个专门用于小额项目招投标的在线平台，它通过数字

化和电子化手段，为招标人、投标人、评标专家等各方提供了一个便捷、高效的

交易环境。平台支持全流程电子化的招标采购活动，包括线上招标、线上投标、

项目管理、在线电子保函申请等环节，实现了招投标流程的数字化和简化。此外，

平台还提供了虚拟开标大厅，通过网络技术实现不见面开标和专家在线评标，提

高了开标评标的效率和透明度。 

平台还注重信息服务，通过信息服务平台发布各类招标公告，加快了招投标信

息文件在招标人和投标人之间的流转效率，用电子件替代纸质件，既安全可靠又

专业规范。用户可以通过平台进行注册、招标、开标、评标、定标等一系列操作，

整个流程清晰、高效。 

一、账号注册 

招标代理第一次使用平台，需要进行注册。登录八方招采招投标平台

(https://www.8fzc.cn/)，点击招标人/招标代理登录，在登录页面进行注册。 
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在注册界面，填写相关的招标代理信息，最后提交注册申请。注册后等待审核

结果，审核通过后可登录系统开展业务。 
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二、创建项目 

2.1项目基础信息 

点击“菜单”--“创建项目”，根据项目情况如实填写招标项目信息。其中 

【发包（采购人）名称】为了便于统计才用选择形式，如果没有招标人可在系

统中先创建招标人信息；【保证金金额】如果不收保证金，填写 0;。 

填好后，点击【保存并下一步】 

 

2.2项目时间安排 

在系统中填入招标文件获取开始时间，招标文件获取截止时间，投标企业只能

在招标文件获取开始时间，招标文件获取截止时间之间报名并获取招标文件，过

期后不可以获取。 

投标企业只能在异议截止时间之前，提交异议。 

投标之前只可以在开标之前递交标书。 

时间都填写完成后，点击下一步，进入招标文件上传界面。 



八方招采招投标平台 

https://www.8fzc.cn/ 

 

2.3招标文件 

将审核通过的招标文件上传到系统重，图纸等其他内容，可以上次到招标文件

附件。上传好招标文件，点击下一步。 

 

2.4投标文件组成 

投标文件组成，主要是设置投标人电子投标文件的章节及唱标需要的格式化数

据。 
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2.4.1新增投标文件组成 

【章节名称】如投标函、技术标、商务标等 

【章节排序】电子投标文件制作，会按顺序排序 

【唱标显示】开标界面可展示的文件，一般为投标函需要展示，其他例如技术

标什么的不需要展示。 

 

2.4.2唱标项数据维护 

唱标项数据指的是需要投标人单独填写的格式化的数据，主要是唱标需要用到

数据，例如工程报价、工期、质量、下浮率等，一般就是开标记录表需要记录的
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数据值。 

字段类型有三种：文本、数字、百分比 

文本：就是普通的文字描述，例如工程质量、项目经理等； 

数字：就是一般理解的数字，例如工程报价；、 

百分百：就是使用百分号表示的数字，例如下浮率 
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2.5 招标公告 

系统中提供个招标公告编辑的区域。 

 

项目创建完成后等待审核，审核通过后，招标通过会发布的门中山小额项目交

易平台门户网址，投标人按照项目时间安排参与项目。 
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三、开标前工作 

3.1变更公告 

点击进入项目工作台，点击“发布澄清变更公告” 

 

 进 入 后 发 布 公 告 ， 待 审 核 通 过 后 ， 可 以 在 门 户 网 站 查 看 。

 

3.2 发布答疑文件 

点击招标质疑与澄清 
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可 以 看 到 所 有 的 企 业 质 疑 的 问 题

 

点击“上传澄清文件”，上次成功后，所有的投标人都可以查看 
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四、组织开标 

系统提供了远程开标功能 

 

4.1投标单位签到 

点击“投标文件递交签到”，所有在线提交投标文件的，自动签到，签到时间

为最后一次递交投标文件时间。对于纸质递交投标文件的，可以在此界面签到。 

 

4.2开标 

点击“开标大厅”，进入到开标大厅界面 
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在开标之前进入到开标等待界面，开标时间到后，自动进入到开标解密界面 

 

4.3电子标书解密 

时间到后，进入电子标书开标解密，投标人需要在规定时间内解密完成 
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投标单位有两种解密方式，1使用“粤商通 APP”扫码解密，2使用投标文件制

作工具生成的与投标文件对应的“密钥文件”解密。 

 

4.4查看解密进度 

右下角可以看到电子投标的解密进度 

 

4.5纸质标段拆封 

待电子标书都解密完成后，点击左侧“开标”，进入到下一环节唱标 



八方招采招投标平台 

https://www.8fzc.cn/ 

 

对于纸质投标的单位，进行拆封唱标，将开标记录填入表中，  

4.6开标结束 

待唱标完成后，点击左侧“唱标”，进入到开标结束界面。招标代理下载开标

解密的投标文件。 

 

 

五、评标 

评标专家在评标室打开解密后的标书文件查看。 

 


